商学院第六届团委学生会部门职能简介

(一)组织管理中心
一、组织部：
1.熟悉掌握全院团组织的基本情况，了解基层团组织的活动、组织生活、团总支委员情况；
2.严格做好团员的发展工作，团员证的注册和管理工作，做好团员登记、团费收缴、团员组织关系转接等工作；
3.督促检查系部团总支、团支部组织生活开展情况；
4.推荐优秀团员作为党员发展对象，并协助做好具体考查工作；    
5.组织举办商务精英挑战赛，为同学提供展现专业特色的舞台；
6.对接校团委，协助开展魅力团支书、活力团支部等优秀班团、团支部评比活动。
二、职发培训部：
1.对内全面负责策划与开展学院精英培训工作、各类职业性讲座；
2.组织开展模拟炒股大赛、模拟面试大赛等商务精英挑战赛中的系列赛事；
3.对外负责与校就业办公室、职业发展学会的对接，分管院级职业生涯规划大赛。
三、秘书处：
1.负责会议记录与干部考勤；
2.负责管理学院物资；
3.负责学院各类文稿的撰写和审改工作。


（二）实践外联中心
一、社会实践部：
1.联系并对接志愿者服务场馆和处所；
2.招募、培训、管理并监督志愿服务人员；
3.统计并核查社会实践项目及实践章数量；
4.开具和收发各项目及各学院的实践证明材料和假单。
5.撰写并报送社会实践通讯稿、总结材料和报告；
6.负责对接校社会实践部，开展相关社会实践活动。
7.其他与社会实践相关的工作内容。 
二、外联部：
1.对外联系赞助商家，为迎新晚会，金融竞赛等学院活动提供经费；
2.承办每周学院讲座，负责讲座章统计和讲座宣传；
3.和外界学生组织保持联系，不定时举行学院间联谊交流活动。
三、社区金融科普服务部：
1.组织开展一年一度的精英讲师大赛；
2.积极配合塘桥街道开展志愿者活动，定期组织大学生志愿者在第四附中、海湾
  街道等地开展金融类讲师活动；
3.响应总科学商店开展各项科研工作。


（三）新闻传媒中心
一、新闻部
1.在活动一线为学院及院系参与的校级各项活动进行拍摄报道；
2.为学院及院系参与的校级各项活动撰写新闻稿件；
3.为学院官方新媒体平台（微信公众平台“SHNU商学院学生工作办公室”）提供学院各项活动的新闻稿件及推送稿；
4、根据团委学生会要求，对师生群体进行深度采访与记录。
二、宣传部
1、为学院各类活动制作宣传海报。
2、为学院各类项目计划等制作宣传单页、手册等。
三、院刊部
1、每月编辑出版学院官方院刊《在地球的这一角》；
2、每半年编辑出版学院学术性杂志《求是》。
四、信息技术部
1.根据团委学会要求，为学院各类大型活动制作开场视频；
2.为制作宣传视频，进行实地视频素材拍摄；
3.以录制视频的形式，记录学院各类大型活动；
4.在条件允许下，为迎新年晚会LED屏制作舞美背景。
五、策划部
1.为学院及院系参与的校级各项活动进行新媒体平台（微信公众平台“商悦圈SHNU”）的宣传策划及文案设计；
2.负责运营及管理商学院微信公众平台“商悦圈SHNU”，包括日常推送、活动推送、采访报道和后台互动管理等；
3.创意策划：以微信平台为依托，每周推出各个系列创意推送：如“周末去哪儿玩”、“话题互动”等。


（三）学术生活中心
[bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17]一、学术调研部
1.积极配合校方开展调研工作；
2.举办商院“纵横杯”新生辩论赛；
3.统计学院讲座章，承办学术性讲座；
4.承接校学术部举办读书文化节系列活动，积极配合校团委举办科研立项、挑战杯等学术性竞赛。
二、科创部
1.负责学院和校级科创部工作对接，承办校级的科创节活动；
2.负责学院大学生创新创业类项目的宣传、报名、文件汇总、结果公布等系列工作；
3.负责学院韦伯商业计划书大赛的一系列工作；
4.举办商院科创节的一列活动。
三、维权心理部
1.定期收集我院学生维权诉求，实时反馈追踪；
2.与辅导员老师联系合作，组织开展“辅导员工作坊”活动；
3.关心学生心理健康问题，及时关注学院学生的心理动态。
[bookmark: _GoBack]4.开展饺子节、风筝节等有利于身心健康的活动。
（五）文体社团中心
一、文艺部
1.组织开展一年一度的军训教官欢送晚会；
2.开展艺术团招新，发掘培养文艺骨干；
3.策划迎新年晚会，为晚会提供丰富的节目资源；
4. 对接校文艺部，协助开展各项文艺活动。
二、体育部
1. 对接校体育部，在校运动会中负责商院广播操、入场式、啦啦操的编排、比赛赛事通知及报名以及比赛当日的检录等信息录入工作；
2．举办各类满足商学院学生运动需求的比赛；
3. 积极组织同学们参加学校的趣味吉尼斯、平板支撑等各项体育活动。
4. 负责组织学院足球队及篮球队参加“师大杯”的各项比赛。
三、社团部
1.负责对社团活动进行考评，保证社团活动的合理性，对活动提出一定的建议；
2. 与社团联合会对接，及时处理社团活动中的问题，规范社团活动，汇总社团的每周活动及通讯报告；
3.负责整理、记录商学院政治学习教室的使用情况。
