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Shanghai Normal University

大学生创新创业训练计划
项目结题报告
项目名称                                    
负责人姓名                                        
项目组成员                                  
指导教师姓名                                 
项目管理学院(部门)                          
上海师范大学教务处

二〇一九年九月制

说 明
报告内容：
每一申请结题项目，须提交项目结题报告。报告内容主要包括项目研究内容、实施过程中采取的方法和所做工作、项目成果，还应包括课题组成员在能力培养和素质提高，特别是在创新思维和创新实践方面的体验和收获。
结题报告可由成员提交的研究报告综合、整理而成，但各部分内容须有机结合，思路清晰，条理清楚。全文字数不限，语言应凝炼，引用或介绍已有成果的篇幅不宜过长。
凡有论文发表、申请专利、竞赛获奖等成果的项目，提交报告时请将所发表的论文电子版、录用通知(电子版或复印件)、专利申请书、获奖证书等证明材料一并提交。

报告要素：封面、摘要、关键词、正文、参考文献。

页面设置：WORD编辑，A4大小，页边距使用默认值。全文行距均为固定值20磅，段前、段后间距0行。报告中的图表要求有标题且清晰、单倍行距。各部分(除封面)排版格式见表1。

表l  各部分排版格式

	文章要素
	字号
	字体
	对齐方式等说明

	“摘要：”
	五号
	宋体、加粗
	两端对齐，左项格

	摘要内容
	五号
	宋体
	两端对齐，无悬挂缩进

	“关键词：”
	五号
	宋体、加粗
	两端对齐，左顶格

	关键词内容
	五号
	宋体
	两端对齐，无悬挂缩进

	正文
	五号
	宋体
	两端对齐，段落首行缩进两字符

	一级标题
	四号
	宋体、加粗
	两端对齐，左顶格

	二级标题
	小四号
	宋体、加粗
	两端对齐，左顶格或适当缩进

	三级及以下标题
	五号
	宋体
	两端对齐，左顶格或适当缩进

	插图及其标题
	五号
	宋体
	居中，标题在图片下方

	表格及其标题
	五号
	宋体
	两端对齐，左顶格，标题在表格上方

	“参考文献”
	五号
	宋体、加粗
	两端对齐，左顶格

	参考文献内容
	五号
	宋体
	另起行，两端对齐，左顶格


	项目负责人签名：
	

	项目其他成员签名：
	

	日期：       年    月    日


报告名称
项目负责人姓名1，成员姓名1，成员姓名2
指导教师：指导教师姓名3
（1.所在学院；2.所在学院；3.所在学院）

摘要：摘要是课题研究的主要内容的提要与结果的简短总结，应简要、直接地说明研究的问题、所用的方法、产生的结果和主要结论，使读者看了摘要后能了解报告的概貌，300字内为宜。摘要虽然放在报告的前面，但往往是最后写成的。

关键词：关键词3-8个，之间用逗号隔开。

正文：报告正文应按照一定的思路展开，并以标题标示文章各部分。要体现课题组成员所做工作和思考，严禁拷贝、抄袭。语言应当凝炼，要言之有物，切忌拼凑篇幅。

正文要较详细地阐述课题研究的主要内容、遇到的主要问题、所用的研究方法或手段、取得的成果，说明结果产生的条件及相关因素、可改进之处，以及参与人员的分工合作、体会和收获。对于读者不容易了解或容易产生误会的地方，须明确加以解释。正文可以参考如下几部分展开：

1. 课题由来或引言

介绍为何要研究这个问题。引言概括说明研究的目的、意义、理论框架及研究成果，并提出报告的中心观点。
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	图1 图片名称


2. 研究方法与过程

介绍研究本课题所采用的方法，包括做了哪些事情，怎样做的，碰到那些困难，是如何解决的等。突出要点，突出特色与创新。

3. 研究结论与成果

研究得到的结论与成果。研究型课题须说明结果是否支持了研究的假设或观点，开发型课题须有成果的界面等图片展示，社会调查类课题也必须有明确的、具有参考价值的结论。简要讨论结论或成果的有效性及现实意义，同时还应指出本课题研究的局限或进一步需要研究的问题。
表1 表格名称

	序号
	项目名称
	项目内容
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	


4. 成员分工及收获体会。

列出所有参与成员及其所作的工作。通过对本课题项目的研究，项目组成员在能力培养和素质提高、特别是在创新思维和创新实践方面有哪些收获和心得体会。参与学生只有一人者，只需写出收获与体会。

参考文献
列出报告中所直接提到或引用的资料来源，包括资料的作者、书名或篇名、出版社或所在刊物名称、发表时间或期号、页码等。允许以网址表示来自互联网的资料。所列参考文献用[1]、[2]等编号。参考文献中的标点统一使用英文标点，每篇文献都应以英文句点结束。参考文献内容的编写格式如下(如作者有两人以上，之间以半角逗号相隔)：

[1] （期刊）作者,篇名,刊名,出版年份,卷号(期号):起止页码.
[2] （专著）作者,书名,出版社,出版年份,起止页码.
[3] （报纸）作者,篇名,报纸名,年月日.
[4] （专利）专利所有者,题名,国别,专利号,年月日.
[5] （标准）标准编号,准名称.
[6] （会议）作者,篇名,会议名(论文集),年份,卷号:起止页码.
[7] （学位论文）作者,论文名,出版地,作者学校院系,毕业年份.
[8] （电子文献）主要责任者,电子文献题名,电子文献出处或可获得地址,发表或更新日期／引用日期.
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